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ENGENHARIA INFORMÁTICA 

 
1 CONTEÚDOS 

 Questões de cultura geral sobre informática 

 Funcionamento e funcionalidades do Microsoft Word 

 Operações com ficheiros e pastas 

 Trabalhar com teclas de atalho 

 Trabalhar com ficheiros de imagem 

 Trabalhar com navegadores Web (browsers) 

 Explorar alguns itens importantes (Painel de Controlo, Manutenção, Ajuda e 

Suporte,etc.) 

 

2 BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA 
Vaz, Isabel. Utilizar a Internet Depressa & Bem. 13 ed. actual. FCA. 
 
Vaz, Isabel. Domine a 110% Word 2007. FCA. 
 
Alves, Joaquim A. WORD 2007 - Guia de Consulta Rápida. FCA. 
 
Beça, Vítor; Castelo, João Silva Castelo. Fundamental do Windows XP. FCA. 
 
Jesus, Carla; Marques, Paulo Capela. Fundamental do Windows 7. FCA. 
 
Neves, Jorge. Utilizar o Computador Depressa & Bem. 7 ed. actual. FCA. 


